
1.1. OBVEZNA DOKUMENTACIJA 
 
Prije potpisivanja obrazaca Zahtjeva za zasnivanje pretplatničkog odnosa i Priloga Zahtjeva, potrebno je od poslovnog subjekta zatražiti 
dokumente navedene u tablici „Obavezna dokumentacija za pravne i druge subjekte“. 
 

OBJEKT DOKUMENTI 

PRAVNI SUBJEKTI (svi pravni subjekti će se u sustavu označiti kao tvrtka osim obrt koji je jasno definiran) 

PRAVNI SUBJEKTI registrirani kod trgovačkog 
suda (d.o.o.; d.d.) 
 
Svi navedeni oblici društva moraju biti 
razvrstani prema NKD-u (znači imaju svoj 
matični broj i šifru glavne djelatnosti): 
 
➢ Javno trgovačko društvo 
➢ Komanditno društvo 
➢ Dioničko društvo 
➢ Društvo s ograničenom odgovornošću 
➢ Gospodarsko interesno udruženje 

✓ isprintani primjerak izvatka iz Trgovačkog suda sa interneta od 
datuma podnošenja zahtjeva za zasnivanje pretplatničkog odnosa 
(dostupan na linku  https://sudreg.pravosudje.hr/) 

✓ osobna iskaznica ili putovnica ovlaštene osobe koja potpisuje 
Ugovor (ako to nije osoba koja je ujedno i ovlaštena za zastupanje 
onda je potrebna i punomoć) 

✓ pečat (nije uvjet ako ga nema) 

Obrtnici i zanatske radnje 

✓ preslika Obrtnice ili Rješenja o Obrtu ili isprintani primjerak izvatka 
iz obrtnog registra (dostupan na https://or.portor.hr/) sa interneta 
od datuma podnošenja zahtjeva za zasnivanje pretplatničkog 
odnosa 

✓ osobna iskaznica ili putovnica obrtnika 
✓ pečat (nije uvjet ako ga nema) 

OPG (obiteljska poljoprivredna gospodarstva) 

✓ Rješenje o upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstva jer time 
OPG dokazuje svoj status 

✓ osobna iskaznica ili putovnica nositelja OPG-a  
✓ postoji oblik OPG-a koji nemaju (niti moraju) imati žig - oni sve 

ovjeravaju svojim potpisom, ali bez žiga (bitno je da kod sklapanja 
ugovora  imaju dokument kojim dokazuju svoj status) 

JAVNE INSTITUCIJE 
 
➢ Udruge,  Društva, Savezi (sportski i ostali), 

Sportski klubovi 
➢ Muzeji, Knjižnice, Kazališta 
➢ Samostani, Biskupije 
➢ Zavodi, Sindikati, političke stranke 

✓ Izvadak iz registra institucija ili udruga  sa svim kasnijim izmjenama 
(Trgovački sud ili Ministarstva) 

✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja potpisuje Ugovor 
✓ pečat 

Jedinice lokalne samouprave 
 
Organ državne sudbene vlasti 
Organ državne uprave 
Institucije pod državnom upravom: 
➢ Ministarstva, Općine, Županije, Sudovi, 

Gradska poglavarstva, Zavod za zdravstveno 
osiguranje, Zavod za mirovinsko i invalidsko 
osiguranje 

✓ Odluka o imenovanju za načelnika općine, župana, predsjednika 
suda, gradonačelnika, ravnatelja Zavoda za zdravstveno osiguranje, 
ravnatelja MIORH  (kopija odluke) ili kopija Narodnih novina u 
kojima je objavljena 

✓ osobna iskaznica ili putovnica (kopija) osobe koja potpisuje Ugovor 
✓ pečat 

➢ ZDRAVSTVENE USTANOVE 
(DOM ZDRAVLJA, BOLNICA) 
 

➢ JAVNE ŠKOLE,  
FAKULTETI - UNIVERZITETI, SVEUČILIŠTA 
 

➢ PRIVATNE ŠKOLE 

✓ isprintani primjerak izvatka iz Trgovačkog suda sa interneta, novijeg 
datuma, ovjeren pečatom firme (svaka stranica dokumenta) i 
potpisan od strane ovlaštene osobe 

✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja potpisuje Ugovor 
✓ pečat 

VELEPOSLANSTVA, KONZULATI 

✓ Državni protokol - izjava od Državnog protokola kod Ministarstva 
vanjskih poslova i europskih integracija 

✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja potpisuje Ugovor 
✓ pečat 

https://or.portor.hr/


DIPLOMATSKE OSOBE 
✓ preslika diplomatske putovnice ili diplomatska iskaznica 
✓ Potvrda o boravištu u HR 
✓ OIB* 

ODVJETNICI, ODVJETNIČKA DRUŠTVA 

✓ Rješenje Hrvatske odvjetničke komore o upisu u Imenik odvjetnika, 
sukladno Zakonu o Odvjetništvu 

✓ osobna iskaznica ili putovnica 
✓ OIB* 

JAVNI BILJEŽNIK 

✓ Povelja o postavljenju od Ministarstva pravosuđa 
✓ osobna iskaznica ili putovnica 
✓ pečat 
✓ OIB* 

STALNI SUDSKI PROCJENITELJI I 
SUDSKI TUMAČI 

✓ Rješenje o imenovanju 
✓ osobna iskaznica ili putovnica 
✓ OIB* 

PRIVATNE LIJEČNIČKE I STOMATOLOŠKE 
ORDINACIJE 

✓ Rješenje Ministarstva Zdravstva 
✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja sklapa Ugovor 
✓ pečat 
✓ OIB* 

SAMOSTALNI UMJETNICI 
✓ Iskaznica ili potvrda Udruge 
✓ osobna iskaznica ili putovnica 
✓ OIB* 

➢ HUMANITARNE  ORGANIZACIJE 
 
➢ NEPROFITABILNE ORGANIZACIJE 

✓ isprintani primjerak izvatka iz Trgovačkog suda sa interneta od 
datuma podnošenja zahtjeva za zasnivanje pretplatničkog odnosa 
(dostupan na linku  https://sudreg.pravosudje.hr/) 

✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja sklapa Ugovor 
✓ pečat 

PREDSTAVNIŠTVA 

✓ Odobrenje od strane Ministarstva 
✓ Izvod iz informacijskog sustava porezne uprave - unos poreznih 

obveznika i promjene (sa matičnim brojem) 
✓ osobna iskaznica ili putovnica osobe koja sklapa Ugovor 
✓ pečat 

FINANCIJSKI SAVJETNICI 

✓ Rješenje o imenovanju ili odobrenje za rad od Ministarstva za 
porezne savjetnike  

✓ osobna iskaznica ili putovnica 
✓ OIB* 

 OIB je potrebno tražiti tamo gdje na dokumentu koji se prilaže (Rješenje, Izvadak, Povelja….) isti nije naveden 

 

**Napomena za pečat: 

• Zasnivanje pretplatničkog odnosa te svi ostali zahtjevi gdje po procesima tražimo da zahtjev ima pečat: 

o nastavljamo tražiti pečat jer je to dodatna provjera, no ako korisnik kaže da ga nema, postupit ćemo po zahtjevu tj. 

nećemo na istome inzistirati. 

 

 

 


